ESTADO DE MATO GROSSO ,
PREFEITURA MUNICIPAL -

SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS

GESTAO 2025/2028
TERMO DE REFERENCIA
1. OBIJETO
1.1.  DISPENSA DE LICITACAO PARA AQUISICAO DE CAFE.
2. DESCRICAO DO OBJETO
ITEM| CODIGO cOD PUG DESCRICAO UNID. | QTD.

CAFE ESPECIAL - CAFE - TIPO TORRADO E MOIDO SABOR SUAVE
E ENCORPADO COM NOTAS LEVEMENTE ADOCICADAS E SEM
1 1089.023.008| 000902261 |AMARGOR EXCESSIVO; CLASSIFICACAO: SUPERIOR: TORRA:| UN | 500
MEDIA A CLARA; PACOTE: 500G; EMBALADO: A VACUO; GRAO:
100% ARABICO; MOAGEM: MEDIA.

(CAFE IGUAL OU SUPERIOR CAFE CASEIRO, CAIPIRAO E SANTOS REIS, HAJA VISTA UTILIZADOS PARA BALIZAMENTO DE

VALORES E POSSUIREM BOA QUALIDADE).

3. JUSTIFICATIVA

Cumpre destacar que o referido item se encontrava contemplado em Ata de Registro de Precos vigente, a qual foi
devidamente prorrogada, conforme permissivo legal. Contudo, durante a execucdo da ata, o fornecedor adjudicado
manifestou a impossibilidade de manter os precos anteriormente registrados, em razdo de oscilages de mercado,
especialmente no custo da matéria-prima, o que inviabilizou o fornecimento nas condices pactuadas.

Diante dessa situacdo, o item restou frustrado, ocasionando desabastecimento iminente, o que compromete o regular
funcionamento das atividades administrativas, considerando que o café é item de consumo continuo, amplamente
utilizado no atendimento ao publico, reunides institucionais e rotina interna dos setores.

Ressalta-se que a interrupcdo no fornecimento pode acarretar prejuizos a prestacdo dos servigos publicos, afetando

diretamente o ambiente de trabalho e o atendimento a populagado.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO
A solucdo proposta consiste na aquisicdo de café torrado e moido, destinado ao atendimento das demandas das
Secretarias Municipais, por meio de contratacdo direta, na modalidade de dispensa de licitacdo, em razdo da
necessidade imediata de recomposicdo do estoque e continuidade das atividades administrativas.
A contratacdo visa suprir a auséncia do item anteriormente previsto em Ata de Registro de Precos, cuja execucdo restou
prejudicada em razdo da impossibilidade do fornecedor em manter os precos registrados, ocasionando a

descontinuidade no fornecimento.
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Dessa forma, a solucdo adotada contempla:

A aquisicdo de café com especificacbes padronizadas, observando critérios minimos de qualidade, tais como: café
torrado e moido, embalagem adequada, prazo de validade compativel e caracteristicas sensoriais apropriadas ao
consumo;

A realizacdo de pesquisa de precos atualizada junto a fornecedores do ramo, garantindo a selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo;

A contratacdo de fornecedor que assegure a entrega imediata ou em curto prazo, de modo a evitar o desabastecimento
e prejuizos as atividades institucionais;

O fornecimento de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracdo, durante o periodo necessario até a

realizacdo de novo procedimento licitatorio regular.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO;
1. Requisitos do Objeto

e Fornecimento de café torrado e moido, préprio para consumo humano;

e Produto de primeira qualidade, com caracteristicas sensoriais adequadas (aroma, sabor e coloracdo);

e Embalagem contendo, 500g, devidamente lacrada, sem violacdo;

e Produto com prazo de validade minimo de 6 (seis) meses a contar da data de entrega;

e O café deverd atender as normas vigentes da legislacdo sanitdria e de qualidade aplicaveis.
2. Requisitos de Fornecimento

e Entrega em local indicado pela Administracdo Municipal;

e Prazo de entrega preferencialmente em até 10 (dez) dias Uteis apds a solicitacdo;

e Possibilidade de fornecimento de forma parcelada, conforme a necessidade das Secretarias;

e Responsabilidade do fornecedor pelo transporte, carga e descarga dos produtos.

6. DA EXECUCAO
O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme demanda das Secretarias Municipais;
As solicitacdes serdo formalizadas por meio de ordem de fornecimento ou instrumento equivalente;

O fornecedor deverd atender prontamente as requisicBes emitidas pela Administracdo.
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7. DO PAGAMENTO

8.1. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.2. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.3. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds a entrega do objeto/prestacdo dos servicos,
observado o cronograma de pagamento estabelecido pela Prefeitura Municipal de Sdo José dos Quatro
Marcos/MT, em conformidade com art. 141 da Lei 14.133/2021.

8.4. A Contratada deverd apresentar as seguintes regularidades, acompanhado das notas fiscais ou instrumento
de cobranca equivalente:

8.5. Certiddo Negativa de Tributos Federais unificada com a CND-INSS, fornecida pela Fazenda Federal, e a Divida
Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais;

Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais;

Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); e prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

8. CRITERIOS DE FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITAGAO, na modalidade

dispensa, com adoco do critério de julgamento pelo MENOR PRECO UNITARIO.

9. ESTIMATIVA DE VALOR

10.1 Estima-se o valor da contratacdo em RS 19.000,00 (dezenove mil reais).

10. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. A despesa financeira decorrente da aquisicdo dos objetos supracitados definidos ocorrera por dotacdo

orcamentaria das secretarias municipais e departamentos participantes do certame:
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Com relagdo aos itens de consumo:

ORGAO | UN | PROJ/ATIV DESCRICAO CATEGORIA | FONTE
02 09 2071 MANUTENCAO DO FUNDO DE ASSISTENCIA SOCIAL 3.3.90.00 500
02 08 2048 MANUTENCAO DA SEDE SECRETARIA DE SAUDE 3.3.90.00 500
02 06 2704 MANUTENCAO COM A PRE-ESCOLA 3.3.90.00 500
02 06 2703 MANUTENCAO COM A CRECHE 3.3.90.00 500
02 06 2702 MANUTENCAO MERENDA ENSINO FUNDAMENTAL 3.3.90.00 500
02 06 2705 MANUTENCAO MERENDA ESCOLAR EJA 3.3.90.00 500
02 07 2044 MANUTENCAO DAS DESPESAS DA SECRETARIA DE 3.3.90.00 500

AGRICULTURA
02 04 2015 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 3.3.90.00 500

11. PRAZO DE VALIDADE

11.1. O prazo se estende até o Ultimo pedido do café ser realizado e zerar o saldo da dispensa em um prazo ndo
superior a 6 meses, momento oportuno de confeccdo e julgamento de novo processo.

12. DA GARANTIA
12.1. Ositensaserem adquiridos devem possuir garantia conforme preleciona o Cédigo de Defesa do Consumidor

em sua Secdo Ill - Da Responsabilidade por Vicio do Produto e do Servico. (Lei Federal n2 8.078/1990).

13. LOCAL DE ENTREGA DOS OBJETOS REQUISITADOS

13.1. Os objetos do certame quando requisitados devem ser entregues nas unidades, secretarias, setores,
departamentos administrativos que requisitardo a entrega no endereco previamente informado a empresa
vencedora do certame em hordrio de funcionamento dos mesmos que serdo previamente informados na

Nota de Requisicdo.

14. DO PRAZO PARA ENTREGA

14.1. Os fornecedores deverdo fazer as entregas conforme a necessidade das unidades, podendo ser
semanalmente, quinzenalmente ou mensalmente, através de requerimentos fornecidos por cada setor,
mediante NAD (Nota de Autorizacdo de Despesa) ou e-mail institucional equivalente, atentando-se ao

hordrio de funcionamento de cada 6érgdo;
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14.2. Osfornecedores tém um prazo de até 10 (dez) dias Uteis para realizar as entregas dos pedidos solicitados;

14.3. O fornecedor que vencer o processo licitatorio deverd realizar as entregas diretamente em cada setor, de
acordo com a periodicidade e quantidades especificadas em NAD (Nota de Autorizacdo de Despesa),
respeitando ainda os critérios definidos por cada secretaria, quanto a rota, data e hordrio de entrega que
sera definida de acordo com o cronograma disponibilizado;

14.4. Os produtos entregues em desacordo com a proposta serdo devolvidos a contratada, no ato do recebimento,
ou assim que houver a ciéncia das desconformidades, que terd o prazo de 24 (vinte e quatro horas) para
efetuar a troca por produto de primeira qualidade, integro e isento de quaisquer deformagdes. As despesas

inerentes a eventuais trocas serdo por conta do fornecedor.

14.5. Paratodos os itens serd avaliado o acondicionamento dos materiais no momento da entrega.
14.6. Em caso de alteracdo ou mudanca no endereco, fica a Administracdo responsavel por informar a licitante
vencedora de tais alteracGes, ndo sendo esta modificacdo motivo por parte da licitante vencedora, para a

nao entrega dos produtos adjudicados. Tais alteracdes ndo gerardo nenhum 6nus para a Administracdo;

15. DAS CONDICOES GERAIS PARA CONTRATACAO

15.1. O instrumento de contrato sera substituido por outro instrumento habil, sendo nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucdo de servico, no caso de dispensa de licitagdo em razdo
de valor, conforme artigo 95 da Lei 14.133/2021.

15.2. A Prefeitura Municipal podera solicitar empenho conforme suas necessidades dentro da vigéncia deste.

15.3. A empresa vencedora fornecera os produtos e servigos eventualmente adquiridos presentes nos termos de
aquisicdo do objeto neste termo de referéncia e edital e ficard responsavel pela entrega na qualidade e na
sua totalidade conforme a requisicdo;

15.4. Observar, na emissdo das notas fiscais para pagamento, o disposto pela legislagao tributaria do municipio e
as regras de retencdo do Imposto de Renda, dispostas na Instrucdo Normativa n2 RFB n? 1234, de 11 de

janeiro de 2012.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

16.2. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condicGes autorizadas no termo de

referéncia ou na minuta de contrato;
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16.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei Federal n2 14.133/2021;

16.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com as disposicdes do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n2 8.078/1990);

16.5. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados), adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucgdo deste contrato;

16.6. Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus empregados, pela entrega de todos os
produtos especificados;

16.7. Manter em dia 0 pagamento do saladrio do pessoal alocado aos servigos, bem como dos respectivos encargos
social, que sdo de sua inteira responsabilidade;

16.8. Responder por qualquer acidente de que possam ser autores ou vitimas seus empregados, bem como
terceiros;

16.9. Responder pelos danos, dolosos ou culposos, causados pelos seus empregados aos bens da prefeitura
municipal durante o periodo da entrega dos produtos.

16.10. Reparar, as suas expensas, os produtos e servicos rejeitados pela administracdo, por terem sido entregues
em desacordo com as especificacGes normas aplicaveis ou com as boas técnicas;

Comunicar a prefeitura municipal através do gestor da pasta, a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢des que possam
atrasar ou impedir a logistica de entrega dos produtos e servicos, no todo ou em parte, de acordo com 0s prazos

estabelecidos, indicando as medidas para corrigir a situacdo.

18. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a. Receber o objeto requisitado, disponibilizando local, data e horario;

b. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e
0s termos de sua proposta;

c. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos e servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis; notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso da execucdo da

entrega dos produtos ou servicos, fixando prazo para a sua corregao;
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d. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas pela contratada, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

e. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servicos recebidos com as
especificaces constantes do edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

f.  Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referéncia e posterior edital.

Receber o objeto requisitado, disponibilizando local, data e horario;

Sdo José dos Quatro Marcos — MT, 04 de maio de 2025.

Amanda Barbosa Sicoti
Chefe de Departamento de Compras
Portaria n2 440/2023
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